Edilen,

T.C.
ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
MIMARLIK VE TASARIM FAKULTESI

STAJ YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amag¢ ve Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1 —(1) Bu Yonerge, Eskisehir Teknik Universitesi Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi
ogrencilerinin  6grenimleri siiresince kazandiklari bilgi ve becerileri uygulamali olarak
gelistirmeleri amaciyla yapmakla yiikiimlii olduklar stajlarin temel ilkelerinin planlanmasi,
uygulanmasi, denetlenmesi ve degerlendirilmesine iligkin usul ve esaslan diizenler.

Dayanak

MADDE 2 —(1) Bu Yonerge, 19/09/2018 tarihli ve 30540 sayii Resmi Gazete’de
yayimlanarak yiiriirliige giren “Eskigehir Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi”nin 8 inci maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tammlar
MADDE 3 (1) Bu Yonergede gecen;

a) Boliim: Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesinin Mimarlik, Igmimarlik, Endiistriyel Tasarim,
Moda Tasarimi, Moda ve Tekstil Tasarimi, Tekstil ve Moda Tasarimi Béliimlerini,

b) Boliim Bagkani: Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi ilgili B6liim Bagkanlarin,

¢) Béliim Staj Kilavuzu: Boliimlerin staj tiirii ve siireglerine yonelik esaslan kapsayan
dokiimani,

¢) Boliim Staj Komisyonu: Stajla ilgili faaliyetlerin organizasyonu ve koordinasyonu i¢in
her bir béliimde olusturulan komisyonu,

d) Boliim Staj Komisyonu Baskam: Ilgili bolim bagkam tarafindan goérevlendirilen
Ogretim elemanlarin,

e) Dekan: Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Dekanini,

f) Dekanhk: Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Dekanligim,

g) Fakiilte: Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesini,

) Fakiilte Kurulu: Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Fakiilte Kurulunu,

h) Fakiilte Staj Komisyonu: Fakiilte genelinde staj faaliyetlerinin organizasyonu ve

koordinasyonu i¢in olugturulan komisyonu,
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Eskisehir Teknik Universitesi 28/02/2023 tarihli ve 5/2 sayili Senato Karariyla Kabul Edilen;

1) Fakiilte Staj Komisyonu Baskani: Dekan tarafindan gorevlendirilen, egitim 6gretim ile
staj is ve islemlerinden sorumlu Dekan Yardimecisini,

i) Kurum/Kurulusg: Staj yapilacak kamu ya da 6zel kurumu/kurulusu,

j) Ogrenci Isleri Birimi: Mimarhik ve Tasarim Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimini,

k) Proje Tabanh Staj: Eskisehir Teknik Universitesi Ar-Ge ve Inovasyon Koordinasyon
Birimi Teknoloji Transfer Ofisi’nin (ARINKOM-TTO) is birligi yaptig
kurumun/kurulusun belirledigi konularda gergeklestirilen ve stajyer dgrencinin gérev
aldig1 proje tabanli staji,

1) Rektor: Eskisehir Teknik Universitesi Rektoriind,

m)Senato: Eskisehir Teknik Universitesi Senatosunu,

n) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

0) Staj Dersi: Endiistriyel Tasarim Bolimiinde agilan Fabrika Staji ve Ofis Staj,
Igmimarlik Béliimiinde agilan Staj I ve Staj II, Mimarlik Béliimiinde agilan Santiye Staji,
Biiro Staj1 derslerini ve Tekstil ve Moda Tasarumi Béliimii programlarinda agilan Staj I
ve Staj II derslerini,

6) Sorumlu Ogretim Elemani: Staj yapacak her bir uygulamali egitim grubu igin egitimler
stiresince gérev yapacak ve boliimiin ders planinda yer alan staj derslerinin tanimlandig
Ogretim elemanim,

p) Yonetim Kurulu: Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Fakiilte Yonetim Kurulunu,

1) Staj: Yilksekogretim kurumlarinda verilen ve programa 6zgti olarak belirlenmis teorik
ve uygulamali dersler diginda, 6grencilerin 6gretim programlariyla kazandirilmas:
dngoriilen mesleki bilgi, beceri, tutum ve davraniglar gelistirmeleri, sektorii tanimalari,
is hayatina uyum saglamalari, tecriibe edinmeleri ve gergek liretim ve hizmet ortaminda
yetismeleri amaciyla isletmelerde yaptiklari mesleki ¢aligmayi,
ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Stajin Amaci, Staj Komisyonlan ve Yiiriitiiciileri

Stajmm Amaci

MADDE 4 —(1) Stajin amaci, Fakiilte 6grencisinin, 6grenim gordiigli programla ilgili is
alanlarmi tamimasini ve kurum/kuruluslardaki uygulamalar dgrenmesini, egitim-6gretim yoluyla
edindii bilgi ve becerileri uygulayarak mesleki deneyim kazanmasim saglamaktir.

Fakiilte Staj Komisyonu

MADDE 5 —(1) Fakiilte Staj Komisyonu, egitim-6gretimden sorumlu Dekan Yardimcisi
baskanlifinda bolim baskanlan tarafindan gérevlendirilen ve dgretim elemam olan boliim staj
komisyonu bagkanlarindan olugur. Komisyon, Bagkanin talebiyle toplanur.
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Fakiilte Staj Komisyonunun Gdrevleri
MADDE 6 (1) Fakiilte Staj Komisyonunun gorevleri sunlardir:

a) Stajla ilgili esaslar1 belirlemek,

b) Staj faaliyetlerinin organizasyonunu ve koordinasyonunu yapmak,

c¢) Ogrenci Isleri Biriminin 6grencinin SGK bildirgelerini izlemesini/takip etmesini
saglamak,

¢) Fakiilte staj takviminin hazirlanmasi, duyurulmas1 ve uygulanmasim saglamak,

d) Stajlailgili diger is ve islemleri yapmak,

€) Stajin degerlendirilmesine iligkin itirazlan karara baglamak {izere Yo6netim Kuruluna
sunmak.

Béliim Staj Komisyonu
MADDE 7 — (1) Bolim Staj Komisyonu; Béliim Bagkam tarafindan gorevlendirilen, biri
baskan diger ikisi liye olmak tizere en az li¢ 6gretim elemanindan olugur. Bagkan ve iiyeler en az

fi¢ yil siireyle gorev yapar. Komisyon, Bagkanin talebiyle toplanur.

Boliim Staj Komisyonunun Gorevleri
MADDE 8 — (1) Boliim Staj Komisyonunun gérevleri sunlardir:

a) Boliim Staj Kilavuzunu hazirlamak ve belirli araliklarla iyilestirmek,

b) Fakiilte staj takvimine uygun olarak boliim staj takvimini olusturmak,

c¢) Bolime 6zgii staj degerlendirme &lgiitlerini belirlemek,

¢) Ogrencilere kurumdan/kuruluglardan staj yerleri saglanmasina yardimer olmak,

d) Staj bagvuru belgelerinin Yonergeye uygunlugunu incelemek, degerlendirmek ve
onaylamak,

e) Staj bagvuru siirecini izlemek,

f) Stajin, amacina ve kurallara uygun yiiriitiilmesini takip etmek, gerektiginde staj yapilan
kurumdan/kurulustan 6grenci hakkinda bilgi almak,

g) Staj bagvurusu yapan ve basvurusu kabul edilen dgrencilerin bilgilerini Ogrenci Isleri
Birimine ve sorumlu &gretim elemanlarina yazili olarak iletmek,

g) Stajin degerlendirilmesine iligkin itirazlar ve muafiyet taleplerini incelemek, raporlamak
ve karara baglamak tizere Fakiilte Staj Komisyonuna iletmek tizere B6liim Bagkanligina
sunmak,

h) Boliim staj dersi yiiriitiiciilerini staj siire¢leri konusunda bilgilendirmek ve yiiriitiictileri
derslerin iglenmesi konusunda koordine etmek,

1) Boliim ile kurum/kuruluslar arasinda staj imkénlar1 konusunda koordinasyon saglamak,

i) Stajlarla ilgili SGK prim ve 6demeleri harig diger is ve islemleri yapmak,
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j) Staj yapan 6grencileri; sorumlu 6gretim elemanindan gelen bilgi ve belgelere gore bagarili
veya bagarisiz olarak degerlendirmek.

Sorumlu Ogretim Elemanlarinin Gorev ve Yetkisi

MADDE 9 —(1) Bélimlerde staj faaliyetlerini izlemesi, kurum/kuruluglar ile Fakiilte
arasinda koordinasyonu saglamasi, Ogrencilere staj siireglerinde rehber olmasi, dlgme ve
degerlendirme islemlerinde yer almas1 amaciyla staj yapacak her bir grup i¢in staj siiresince, b6liim
bagkanlarinin &nerisi lizerine Yonetim Kurulu tarafindan sorumlu bir &gretim elemani
gorevlendirilir, Staj kapsaminda atanan sorumlu &gretim elemanina sorumlu oldugu grup sayisina
bakilmaksizin haftalik iki saat uygulamali ders yiikii yiiklenir.

Sorumlu 6gretim elemammn gorevleri sunlardir:

a) Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formundan yeterli puan alan 63rencilere ait;
Oprenci Staj Raporunu, stajla ilgili ek bilgi ve belgeler agisindan degerlendirmek ve basaril ya da
basarisiz olarak notlandirilmak {izere Boliim Staj Komisyonuna sunmak,

b) Ogrencilerin staj notlarim &grenci bilgi sistemine islemek/kaydetmek ve Boliim Staj

Komisyonuna sorumlu oldugu grencilerin degerlendirme sonuglari ile ilgili bilgi vermek.

MADDE 10 —(1) Boliimde ilgili staj derslerini yiiriiten sorumlu 6gretim elemanimin
goérevleri sunlardir:

a) Fakiilte Staj Komisyonu ve B6liim Staj Komisyonunun belirledigi kriterlere ve Boliim
Staj Kilavuzuna uygun olarak &grencilerin staj raporlarim degerlendirmek,

b) Ogrencilerin staj raporlarinda Bolim Staj Kilavuzuna uygun olarak gerekli
diizenlemelerin yapilmasini saglamak,

¢) Staj derslerine ait degerlendirme bilgilerini Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden tammlamak,

¢) Ogrencilerin staj degerlendirme notlarini 6grenci bilgi sistemine islemek/kaydetmek,

d) Boliim Staj Komisyonuna ve Boliim Bagkanlhifma sorumlu oldugu 6grencilerin
degerlendirme sonuglar ile ilgili bilgi vermek,

e) Sorumlu oldugu 6grencilerin staj belgelerini argivienmek tizere Boliim Baskanhgina
gondermek,

f) Staj faaliyetlerinin izlenmesi ve iyilestirilmesi konusunda Béliim Staj Komisyonuna
destek olmak.
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Eskisehir Teknik Universitesi 28/02/2023 tarihli ve 5/2 say1l1 Senato Karariyla Kabul Edilen;

UCUNCU BOLUM
Genel Esaslar, Staj Yerlerinin Belirlenmesi ve Staj Basvurusu

Genel Esaslar

MADDE 11 —(1) Stajlarin yaz donemi i¢inde yapilmasi esastir. Ancak staj tarihlerinin
akademik takvime uygun olmamasi durumunda egitim ve &gretimi aksatmamak sartiyla staj
yapilabilir. Bu durumda:

a. Gliz ve Bahar yariyillarinda haftada en az ii¢ tam is gilinii dersi olmayan 6grenci, stajin

dersinin olmadig: giinlerde yapmak kosuluyla Boliim Staj Komisyonunun karariyla staj
yapabilir,

b. Ogrenci biitiin derslerini tamamlamis ancak stajini heniiz tamamlamamis ise staj

uygulamasint herhangi bir zamanda yapabilir,

(2) Staj yapan Ogrencilere 6denecek {licretler hakkinda 3308 sayili Kanun’un 25 inci
maddesi uygulanir.

(3) Staj yapan 6grenciler hakkinda 5510 sayih Kanun’un 5 inci maddesinin birinci
fikrasinin (b) bendi uyarinca i kazas1 ve meslek hastalig1 sigortas: uygulanir. Bu 6grencilerden
bakmakla yiikiimlii olunan kisi durumunda olmayanlar hakkinda ayrica genel saglik sigortasi
hiikiimleri uygulanmir. Bu fikra kapsaminda 6denecek primler 5510 sayili Kanun’un 87 nci
maddesinin birinci fikrasinin (e) bendi uyarinca Fakiilte tarafindan karsilanar.

(4) Proje Tabanli Staj yapan dgrencilerin sigorta iglemleri, 5510 sayili1 Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortas1 Kanunu geregince Fakiilte tarafindan gerceklestirilir. 3308 sayili Mesleki
Egitim Kanunu’na gére “staj licretlerine issizlik fonu katkis1” kapsaminda isveren staj yapan
renciye ticret ddeyecekse “EK-6: Ogrenci ve Isveren Bilgi Formu” doldurulur.

(5) Degisim programlar1 kapsaminda veya 6grencinin kendi girisimiyle buldugu yurt
disindaki kurumda/kuruluglarda yapilan stajlarda grenci i¢in SGK primi 6denmez.

Staj Basvurusu

MADDE 12 —(1) Ogrenci, dordiincii yariyilin sonu itibaniyla staja basvurabilir. Staj
baslangi¢ tarihinden en az 15 (on bes) giin 6nce “Staj Siireci Akis Semasi’na (EK-1)" uygun olarak
“Staj Bagvuru ve Kabul Formu’nu (EK-2)” doldurur ve Boélim Bagkanliklarina Boliim Staj
Komisyonuna iletilmek tizere teslim ederek bagvuru siirecini baglatir. Staja kabul edilen 6grenci;
“Staj Devam Cizelgesi’ni (EK-3)”, “Kurum/Kurulus Staj Degerlendirme Formu’nu (EK-4)”, “Staj
Raporu’nu (EK-5)”, “Staj Ucretlerine Igsizlik Fonu Katkis1 Ogrenci ve Isveren Bilgi Formu’nu
(EK-6)” ve staj basvurusuyla ilgili tiim belgeleri Fakiilte internet sayfasindan temin eder. Ogrenci
ayrica Boliim Staj Komisyonu tarafindan hazirlanan ve Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan
“Ogrenci Staj Kilavuzu” hiikiimlerine uymakla yiikiimliidiir.
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Eskisehir Teknik Universitesi 28/02/2023 tarihli ve 5/2 sayili Senato Karartyla Kabul Edilen;

Staj Belgeleri
MADDE 13 —(1) Ogrenci, staj basvurusunda ve staj siirecinde asagidaki belgeleri
hazirlamak ve tamamlanmasini izlemekle yiikiimliidiir.

a) Staj Siireci Akig Semas1 (EK-1): Stajin baslangicindan bitimine kadar &grencinin
izleyecegi yolu gisteren semadir,

b) Staj Basvuru ve Kabul Formu (EK-2): internet ortamindan temin edilip dgrenci
tarafindan doldurulan, 8grenciye ve stajin yapilacagi kuruma/kurulusa ait bilgilerin yer
aldig1 formdur,

¢) SGK ise Giris Bildirgesi: Staj yapacak 6grencinin (sigortalimn), SGK’ya bildirilen ige
baslama tarihini gosteren belgedir. Ogrenci Isleri Birimi tarafindan hazirlamir ve staj
Oncesinde dgrenciye verilir,

¢) Staj Devam Cizelgesi (EK-3): Ogrencinin devam durumunu gdsteren ve &grenci
tarafindan staj yaptig1 her giin i¢in imzalanan ¢izelgedir,

d) Kurum/Kurulus Staj Degerlendirme Formu (EK-4): Kurum/Kurulug Staj Yetkilisinin
ogrencilerin staj siiresince yaptiklan ¢aligmalar1 degerlendirmede kullandig: olgititleri
iceren belgedir. Bu belge Kurum/Kurulug Staj Yetkilisi tarafindan doldurularak kapali
zarf i¢inde BOlim Staj Komisyonuna teslim edilmek iizere staj bitiminde &grenciye
verilir,

¢) Staj Raporu: Belirlenen &lgiitlere uygun olarak diizenlenen “Staj Raporu Sayfasi
Ornegi” (EK-5), “Staj Raporu Kapak Sayfasi” (EK-5a) ve “Staj Raporu I¢ Kapak Sayfas1”
(EK-5Db) ndan olusan; 8grencinin staj ¢aligmasini kapsayan rapordur,

f) Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci ve Isveren Bilgi Formu (EK-6): Staj
iicretlerine igsizlik fonu katkisimi belirleyen belgedir,

g) Staj Ayrihs Formu (EK-7): Ogrencinin herhangi bir nedenle stajim1 tamamlayamadig
durumda Kurum/Kurulus Staj Yetkilisinin Dekanliga iletilmek iizere diizenleyecegi
belgedir,

) Staj Degerlendirme Formu (EK-8): Ogrencinin basarili/bagsansiz  olarak
degerlendirildigi, Boliim Staj Komisyonu tarafindan hazirlanan belgedir.

Staj Siiresi ve Devam Zorunlulugu

MADDE 14 —(1) Zorunlu staj siiresi 60 is giiniinden az olamaz. Staja devam zorunludur.
Gegerli mazeretler nedeniyle staja devam edilmeyen giinler telafi edilir. Bu giinler, toplam zorunlu
staj siiresinin %10’unu gegemez. Kurum/Kurulug Staj Yetkilisi, kurala uymayan 6grencinin stajin
sonlandirarak durumu Dekanlifa veya Boliim Bagkanlifina Staj Ayriis Formunu doldurarak
bildirir. Bu durumdaki 6grenci basarisiz oldugu staji yenilemek zorundadir. Ogrencinin akademik
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ve mesleki yeterliligini/yetkinligini arttirmaya yonelik olarak istege bagl yaptif1 Proje Tabanh
Staj siiresi; 45 (kirk beg) is giiniinden az, 90 (doksan) is gliniinden fazla olamaz.
(2) Miicbir sebep veya hakli bir gerekgeyle stajim tamamlayamayan dgrencinin tamamlamig

oldugu staj siiresinin, stajina sayilip sayillamayacagina Bolim Staj Komisyonu karar verir.

Staj Yerlerinin Belirlenmesi ve Onaylanmasi

MADDE 15 (1) Béliim Staj Kilavuzu’ndaki esaslara uygun yurt icinde staj yeri bulma
sorumlulugu, tiimiiyle 6grenciye aittir. Bununla birlikte; Béliim Staj Komisyonu ve Fakiilte Staj
Komisyonu, Ogrencinin istenen nitelikte staj yeri bulmasim kolaylasgtirmak igin
kurumlar/kuruluglar nezdinde gerekli girisimlerde bulunabilir. Ogrencinin yurt i¢inde kendi
girisimi sonucunda buldugu staj yerinin uygunlugu Bolim Staj Komisyonu tarafindan karara
baglanur.

(2) Opgrenci, ARINKOM Teknoloji Transfer Ofisi tarafindan is birligi yapilan
kurumlarda/kuruluglarda Proje Tabanli Staj yapabilir. Ogrencinin yaptigi Proje Tabanl Stajin,
zorunlu stajlarindan birinin yerine sayilabilmesi Boliim Staj Komisyonu kararina gore yapilir.

(3) Yurt disinda staj yapmak isteyen Ogrenci; stajim, degisim programi kapsaminda
gergeklestirebilecegi gibi kendi girigimiyle buldugu yurt digindaki kurumda/kurulusta da Bolim
Staj Komisyonunun yazil 6nerisi ve Yonetim Kurulunun karari ile yapabilir.

Staj Yeri Degisikligi

MADDE 16 (1) Ogrenci staja basladiktan sonra Béliim Staj Komisyonunun onay1 ile staj
yeri degisikligi yapabilir.

(2) Staj yapilan kurumda/kurulusta; grev veya lokavt uygulamasi, yangin, iflas, ig kazasi;
deprem, sel vb. dogal afetlerde veya 6grencinin stajin amaci diginda ¢ahistirilmasi vb. durumlarda
Béliim Staj Komisyonunun onayiyla $3renci yeni bir staj yerinde staj stiresini tamamlayabilir. Staj

PR .

mazeretler i¢in karar almaya Boliim Staj Komisyonu yetkilidir.

DORDUNCU BOLUM
Stajin Uygulanmasi, izlenmesi, Degerlendirilmesi ve Denkligi

Stajin uygulanmasi ve izlenmesi

MADDE 17 —(1) Ogrenci; “SGK Ise Giris Bildirgesi”, “Staj Devam Cizelgesi” (EK-3) ve
“Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu” (EK-4), eger isletme staj iicreti ddeyecekse
“Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci ve Isveren Bilgi Formu” (EK-6) ile birlikte staj
yapacag kuruma/kurulusa giderek Kurum/Kurulug Staj Yetkilisine belgelerini teslim eder ve
belirlenen tarihlerde stajim yapar. Bu belgeler, staj bitiminde Kurum/Kurulug Staj Yetkilisi
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tarafindan doldurulup kurum/kurulus kagesi ile onaylanarak kapali zarf i¢inde 6grenciye verilir.
Kurum/kurulug kasesi ve onayi olmayan formlar dikkate alinmaz. Staj siiresince yapilan
caligmalar, 6grenci tarafindan Fakiilte internet sayfasindan saglanacak Staj Raporu Sayfalarna
diizenli olarak islenerek Kurum/Kurulus Staj Yetkilisine onaylatilir. Imza ve kage bulunmayan ve
usuliine uygun olarak diizenlenmeyen Ogrenci Staj Raporu kabul edilmez.

(2) Ogrenci, kurum/kurulus faaliyetleriyle ilgili gizliligi gerektiren konularda bagkalarina
bilgi veremez. Kurum/kurulus ile dgrenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda, Eskisehir Teknik
Universitesi taraf gosterilemez.

(3) Oprenci; staj siiresince “Yiiksekdgretim Kurumlan Ogrenci Disiplin Y8netmeligi”
hiikiimlerine, staj yaptigi kurumun/kurulusun ¢aligma ilkelerine, is kosullarina, disiplin ve i
gitvenligine iligkin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir. Kurumlar/kuruluslar,
kurallara uymayan 6grencinin stajina son vererek “Staj Ayrilis Formu’nu (EK-7)” doldurup
durumu en geg {i¢ giin iginde Dekanlifa veya Béliim Bagkanligina bildirir. Bu durumdaki 6grenci,
stajim tekrar yapmak zorundadir.

(4) Fakiilte Staj Komisyonu Uyeleri, Boliim Staj Komisyonu Uyeleri veya gorevlendirilecek
Fakiilte 6gretim elemanlar stajin kurallara uygun yapildigim belirlemek igin gerektiinde
denetimler yapabilir. Dekanlik da Eskisehir Teknik Universitesi Rektorliigli aracilifiyla staj
yapilan illerdeki ilgili yiiksekogretim kurumuyla is birligi yaparak staj yapan 6grencinin stajimn
denetlenmesini saglayabilir.

Staj Derslerine Kayit
MADDE 18 (1) Ogrenci donem igerisinde agilan staj derslerinden uygun olan birine kayit
yaptirir:
Stajini, 10 uncu maddenin 1 inci fikrasi kapsaminda egitim ve §gretimi aksatmamak sartiyla
dénem i¢inde yapan 6grencinin staj derslerine kayit yaptirabilmesi igin:
e Akademik takvimde ekle-sil haftas1 olarak belirtilen hafta igerisinde, “Staj Bagvuru ve
Kabul Formu’nun” (EK-2) Béliim Staj Komisyonu tarafindan onaylanmig olmasi,
e Stajin, akademik takvimde dénem sonu sinavlari olarak belirtilen tarihten en geg iki hafta
oOnce bitmesi gerekir.
Bu kosullan saglayan 6grenci, egitim ve 6gretim dénemi igerisinde staj dersine kayit yaptirir.
(2) Ogrencilerin bu maddenin 1 inci fikrasindaki kosullart saglamamasina ragmen staj
derslerine kayit yaptirmasi durumunda, 6grenciler dersten dilekge ile ¢ekilebilir ve CK notu alirlar.
Kosullar1 saglamayip dersten ¢ekilmeyen 6grenciler derste basarisiz (Yetersiz) kabul edilir.
(3) Staj yapma kosullarin saglayan ve ilgili sektorde SGK’ya kayith olarak daha 6nce
calisan veya hélen ¢ahismakta olan 6grenci; zorunlu staj siiresi kadar ¢alishgim belgelendirmesi
durumunda Béliim Staj Komisyonunun goriisii ile ilgili staj dersine kayit yaptirabilir. Bu
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durumdaki Ogrenciler staj raporlanm hazirlamak ve ders kapsaminda raporu staj dersi
yiritiiciisiine sunmakla yiikiimliidiir.

(5) Ogrenci; stajin degerlendirilmesini istedigi akademik yariyilda program kapsaminda
agilan ve yaptigi stajin igerigine uygun (6rnegin; eger 6grenci fabrika staji yapt: ise Fabrika Staji
isimli derse kayit yaptirmasi) staj dersine kaydolmakla ylikiimliidiir.

Stajin degerlendirilmesi

MADDE 19 (1) Staj, sorumlu Ogretim elemamindan gelen bilgi, belge ve goriisler
dogrultusunda Boéliim Staj Komisyonu tarafindan basarnihi (Yeterli, YT notu ile) ve basarisiz
(Yetersiz, YZ notu ile) olarak degerlendirilir. Ogrencinin stajinin baganili kabul edilebilmesi i¢in
staj yapilan kurum/kurulug tarafindan doldurulan “Kurum/Kurulus Staj Degerlendirme
Formu’ndaki” degerlendirme notunun 5 (bes) tizerinden en az 3 (li¢) olmasi 6n kosuldur. Verilen
not 3’iin (li¢) altinda ise 6grenci basarisiz sayilir.

(2) “Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu”, “Ogrenci Staj Raporu” ile stajla
ilgili ek bilgi ve belgelerin 6n degerlendirmesi sorumlu 6gretim elemanlar tarafindan yapilir ve
Boliim Staj Komisyonuna bilgi verilir. Boliim Staj Komisyonu yapilan stajlan basarili veya
bagarisiz olarak degerlendirir. Gerekli durumlarda Boliim Staj Komisyonu ve sorumlu 63retim
eleman, 6grencinin staji ile ilgili s6zlii sunum yapmasini isteyebilir.

(3) Staji basarisiz bulunan dgrenci igin karar, gerekgeli olarak yazilir ve dgrenciye yazili
olarak bildirilir. Staj1 basarisiz olarak degerlendirilen 6grenciler, ilgili staj uygulamasini yeniden
yapmak ve ilgili staj dersini yeniden almak zorundadir.

(4) Staj derslerinin not girisi staj dersi yiriitiiciisii tarafindan Ogrenci Bilgi Sistemine bagaril
(Yeterli, YT notu ile) ve bagarisiz (Yetersiz, YZ notu ile) olarak islenir/kaydedilir.

Staj Derslerinin Denkligi

MADDE 20 —(1) Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesine yatay/dikey gegisle gelen ve geldigi
yliksekdgretim kurumunda kayitli oldugu siirede veya ¢ift anadal programinda staj yapan 6grenci,
yaptig1 stajmin denkligini talep edebilir. Ogrenci denklik talebini ilk kayit yaptirdigi dénemin
ikinci haftas1 sonuna kadar Boliim Bagskanlhifina yazil olarak iletmek zorundadir. Stajin kismen ya
da tamamen denkligine Béliim Staj Komisyonunun &nerisi tizerine Yonetim Kurulu karar verir.

(2) Mimarhk ve Tasarim Fakiiltesine yatay/dikey gecisle gelen Ogrencinin geldigi
yiiksekdgretim kurumunda kayitli oldugu siirede veya ¢ift anadal programinda yaptif: stajin
kismen ya da tamamen denk sayilmasi, B6lim Staj Komisyonunun goriisii alinarak Eskisehir
Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi’nde belirtilen
esaslara gore yapilir.

(3) Fakiilte boliimleri arasinda yandal programina kayitli olan 68rencinin, yandal programi
kapsaminda zorunlu staj yiikiimliiltigti yoktur.
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(4) Bumaddenin 1 inci ve 2 inci fikralart diginda Fakiilte iginde farkli boliimlerde agilan staj
dersleri ¢ift anadal programlart haricinde birbirine denk sayilmaz.
Ilgili sektérde SGK’ya kayitli olarak galisan 6grenci aym isyerindeki ¢aliyma igerigine ve

siiresine istinaden Boliim Staj Komisyonu onayi ile birden fazla staj dersini alabilir.

Staj Degerlendirme Sonuclarina veya Staj Derslerinin DenkliZine Itiraz

MADDE 21 —(1)Ogrenci, stajin degerlendirilmesine iligkin karara kars1, kararin ilan tarihini
izleyen tic isgiinii iginde Fakiilte Dekanligina yazili olarak itirazda bulunabilir. Itiraz, Fakiilte Staj
Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve sonuca baglamak iizere Fakiilte Yonetim Kuruluna
sunulur.

(2) Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesine yatay/dikey gecisle gelen Ogrencinin geldigi
yiiksekdgretim kurumunda kayith oldugu stirede veya ¢ift anadal programinda yaptigi stajin
kismen ya da tamamen denk sayilmasi konusunda agiklanan karara itiraz, kararin ilan tarihini
izleyen 3 (ii¢) is giinii iginde Fakiilte Dekanlifina yazili olarak yapilir. Boliim Staj Komisyonu
tarafindan incelenen ve raporlanan itiraz Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve
sonuca baglanmak iizere Fakiilte Yonetim Kuruluna sunulur.

(3) Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan uygun goriilen itiraz sonucunda dgrenci ilgili staj
dersinden bagarili kabul edilir ve ilgili staj ders notu yeterli (YT) notu ile transkripte aktarilir.

istege bagh staj

MADDE 22 —(1) Béliim Staj Komisyonun uygun goriisii ve “Yiiksekdgretimde Uygulamali
Egitimler Cergeve Yonetmeligi” ndeki usul ve esaslara uygun olmak kaydiyla 6grenci istege bagl
olarak veya 6grenim gordiigii program kapsaminda belirlenen staj siiresinden daha uzun siireli staj
yapabilir.

(2) Ogrenci aym anda hem zorunlu staja hem de istege bagli staja devam edemez.

(3) Boliim Staj Komisyonunun uygun gérmesi hilinde, 6grencinin yapmis oldugu istege
bagh staj kapsaminda olusturdugu ve Yonergeye uygun olarak hazirladifi staj raporu ile dgrenci
ilgili staj dersine kay1t yaptirabilir.

(4) Ogrencinin istege bagh olarak yaptif1 staj, calisma saati veya kredi tizerinden bir bagka
mesleki segmeli veya segmeli ders yerine sayilmaz, mezuniyet kredisi hesabina déhil edilmez.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 23 —(1) Bu Y6nergede hiikiim bulunmayan hallerde 19/09/2018 tarihli ve 30540
sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren “Eskisehir Teknik Universitesi Onlisans ve
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Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yo6netmeligi” hiikiimleri ve 31514 sayih Resmi Gazete’de

yayimlanarak yiiriirliige giren “Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve Yonetmeligi” hitkiimleri

ile ilgili mevzuat hitkiimleri uygulanir,

Yiiriirlitk

MADDE 25 —(1) Bu Yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiirlirliige

girer.

Yiirtitme

MADDE 26 —(1) Bu Yénerge hitkiimlerini Eskisehir Teknik Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Aciklama Kabul/Degisiklik Tarih ve Numarasi
Ik Yayin 11/08/2017 tarihli ve 8/5 sayil1 Senato Karar1
Degisiklik 1 28/02/2023 tarihli ve 5/2 sayil1 Senato Karar1
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EK-1. Staj Siireci Alag Seman

T.C. ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESIH
MIMARLIK VE TASARIM FAKULTESI
STAJY SURECT AKIS SEMAST

STAJ EASLANGIC

4+

[ “Ofrenci Batim Staj Kilsvuzu’ms™ | ve “Stajlar
v Staj Dersleri Yimergesini™ | inceleyiniz,

L

.

i UYGUN STAT YERI BULUNUZ ‘
3
Staj vapilacsi Inrum iorahuga verimek fizere “Stj Bagvums ve Kabul ‘
Fopon'sn™ " bilgisavar ortammds doldurarsk {2 niishs) cikhisms almz.
3

Cikensans aldi Sz “Staj Bagvury ve Kabul Eorronlns” stej yapacaZms
kurmm‘kmratza (kese'fnza) onayviashme: Staj srasmds ddetne ehmarsk ise
5z} Ticzetlerine fssiglic Fou Katian Okrenci ve Isveren Bilsi Formom ' |
da (kage'frazs) onsylateuz |

+

Staj vapacafume daramdammfusa onaylethinne “Staj Bagvur ve Kabul
Forroow” Boltim Bagkanlsma veya Bilim Stgj Komisyomana eldens |
Setiriniz v2 staj uygunhik onay ahniz,

BASARISIZ :

£
Bilim Baskanlif, Bilim Sta)
HAYIR Onsy bilsisi EVET Eomisyommnm cnay verdigi “Ofrenci
= —_— Staj Bagvure ve Kabal Fremauton
alimdh me? OErenci Isleri Birimi, Staj Soramlusnuza
SGK giri;lu'mmv:npllmm icin iletiy,
§ EVET

“KrmaKeralus Ofrenci Staj Degerlendinme Foren™ /. “Ofrenci Staj
Raporu Dosyas” gifonlaren Fakilte web ssyfasmden ahme.

+
Fakiilte “Stajlar ve Staj Dersleri” Yinergazine ve “Bokinm Stej Kilauama® ‘
uyenn olarsk stejuum tamanlayruz. Staj deferlendinre ile izl balzeleri
Staj vapacafmez kuramiraluge onaylabme.
¥

Takip eden §iretim ddneminde stajin iperiSing mygun olan !
ILGIL] STAJ DERSINE KAYIT YAPTIRINIZ

¥
DERS KAPSAMINDA STA DEGERLENDIRME SURECT i Humaralt
| ‘belgelere Falsitbte web sayfasindan
L | ulagilabiie
l BASARILI numaral belgeler:
STAJ SURECT TAMAML AN » *Grenci Stz Raporu Dosgas”
& "Kurum,/Kunalig Dgrenci S=j
DeSedentirme Forma”

 “(grenci Ss5j Denvaen Cizelgesi®
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EK-2. Staj Basvuru ve Kabul Formu

T.C. ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
MIMARLIK VE TASARIM FAKULTESI
STAJ BASVURU VE KABUL FORMU

Sayt @ .../l

Konu : Staj Bagvurusu

Tigili Makama,

Fakiiltemiz 6grencilerinin mezun olabilmeleri igin egitimleri ile ilgili kurum/kuruluglarda staj yapma zorunluluklari vardir. Staj i¢in 68rencilerin
sigorta islemleri 5510 sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Yasasi geregince Fakiilte tarafindan yapilmaktadir. Aym Kanunun 13 iincti
maddesinin ikinci fikrasinin (a) bendi geregince stajyerin igyeri kazasina ugramas1 durumunda aym giin iginde yetkili kolluk kuvvetlerine ve
Fakiiltemize bilgi verilmesi zorunludur. Ayrica ofrenciye staj Ucreti 8denecek ise “Ogrenci ve Igveren Bilgi Formu” (EK-6) nun doldurulmas:

zorunludur.

Asagida bilgileri yer alan dgrencimizin kurum/kurulusunuzda

dolduruimasi ve onaylanarak Fakiiltemize iletilmesini arz/rica ederim.

Dekan

isgiinii staj yapmasinin uygun gorilmesi durumunda formun ilgili béliimiiniin

OGRENCININ KiMLIK BiLGILERI

iAdi=Soyadi

Kayrth Oldugu Bslumdin Adi

T.C. Kimlik Numarasi

Sinifi/Dénemi

\Adresi

'Telefon Numaras) (Cep Telefon No.)

E—posta Adresi

ISGK Kaydh

ISTAJ YAPILACAK KURUM/KURULUS BiLGILERI

[Ku rum/Kurulug Adi

IKurum/Kurqug Adresi

HKurum/Kurqus Oretim/Hizmet Alani

Telefon/E—posta

[Kurum/Kurulus Web Adresi

Cumartesi tam giin mesai

o [T To [

beyan ve taahhiit ederim.
Ogrencinin imzasi
OBrencinin AdF-SOYadI....umsmmmmenisscisersssensisms

Yukarida belirttigim bilgilerin dogrulugunu, asagida belirtilen tarihler arasinda .......... glinliik stajimi yapacagimi, stajimin baslangic ve
bitis tarihlerinin degismesi veya stajima baglamamam ya da stajdan vazgegmem hélinde en az 10 giin nceden “Ogrenci isleri Birimi'ne
bilgi verecegimi aksi taktirde SGK prim ddemeleri nedeniyle dogabilecek maddi zararlari kargilayacagim; staj stiresince 6grendigim
olaylari, kisileri, isimleri ve diger bilgileri iiglincii kigilerle paylasmayacagimi, paylastigim takdirde her tiirlii sorumlulugu tstlenecegimi

Kurum/Kurulus veya Yetkilisi

Yukarida  kimiik  bilgileri  bulunan  &grencinin Adi-Soyadi :
kurumumuzda/kurulusumuzda ... gunliik imzasi
ZORUNLU STAJINI YAPMASI UYGUN Tarih :
GORULMUSTOR/GORULMEMISTIR. Miihir/Kase :
OGRENCININ;
BASVURU YAPTIGI STA) TURU: ... v
STAJ BASLAMA TARIHI : ... SO —
— " Staj Sliresi @ ...ccieaees giin
STAIBITISTARIHI  : ... Y [ -

Béliim Stal Komisyonu Baskam veya Uyesi
Adi-Soyad ......

imzasi

Komisyonu™na tgrenci tarafindan teslim edilecektir.

ONEMLI NOT: Ogrencinin bu formu staja baglamadan dnce “Orenci Staj Kilavuzu™nda belirtilen tarihe kadar “Bolim Staj Komisyonu”na
tesim etmesi zorunludur. Bu form 2 _asi kopya olarak hazirlanmalidir. Kopyalardan biri kurum/kurulugta kalacak, digeri “Bolum Staj
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APP.-2. Internship Application and Acceptance Form

T.R. ESKISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY
FACULTY OF ARCHITECTURE AND DESIGN

Issue: foido..
Subject: Internship Application

To Whom It May Concern,

Students of the Faculty of Architecture and Design are required to complete an internship at institutions/organizations pertaining to their education.
As per the sub-paragraph (a) of the second paragraph of article 13 of the aforementioned Law, in the event that an occupational accident occurs,
the authorized law enforcers as well as our faculty have to be notified.
If our student, whose information and record(s) are given below, is accepted as an intern in your company for ...... days, please fill in and confirm
the required fields of this form below and send it back to our faculty.

Dean

ID INFORMATION OF THE STUDENT

Name-Surname ] s e st s sss sane s

Name of the Department R SHARHe R4 HE et aR ANt e ot RN SR e oA EHa e A et st et et e a e

ID Number reteueer e e TSRO RS s e s Ren b s sREROen

Class/Semester | | ...

Address L] e eesenscs ssenes

Phone Number PhONE: woeverreceernersraenses MODIIE! et

E-mailAddress 1 e [ U,

Registered in Social Security System Yes

INTERNSHIP INFORMATION

Name of the Internship Place et redermsaa e erRaresersas RO SRS SRS BEEReR SRR SRR ERS O S0 3

Internship Organization Address

Internship Organization’s Field of Operation

Authorized Person || e

Phone Number /E-mail Phone:

Web Address of Internship Place ™ | | s s

| hereby declare and guarantee that the information and record(s) submitted as indicated above are correct and | will carry out ....... days

internship programme and in case 1 fail to start or have to withdraw from the internship programme or have made any changes to my
internship, | will submit the “Internship Site Change/Cancellation Form” to the Office for Student Affairs of the Faculty at least 3 days in
advance; otherwise | will compensate for the pecuniary damages which may arise due to the unpaid Social Security premlums

Name and Surname of Student: seef eeef wer. Student’s Signature
IT IS APPROPRIATE/NOT APPROPRIATE to Institution/Organization or Authorized Person
have daily compulsory internship of the student in our| Name-Surname:
institution/organization whose ID information is above. Signature

Date D eveenef sassanef sorronenneens S€AI/StAMP
STUDENT'’S;

INTERNSHIP TYPE APPLIED TO:

INTERNSHIP START DATE
INTERNSHIP DURATION: .......... days
INTERNSHIP COMPLETION DATE : ccceefvvvenefecrrionne
Head or Member of Internship Commission Programme
Name-Surname Signature § et sreeneesrns

ATTENTION: The student must deliver this form during the indicated period in the Internship Manual of the Department before start of internship
to the Internship Commission of the Department. This form must be prepared in two eriginal copies (one copy for the Institute/Organization,
one copy for the Departmental Internship Commission. ).
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Eskisehir Teknik Universitesi 28/02/2023 tarihli ve 5/2 sayil1 Senato Karariyla Kabul Edilen;

EK-3. Staj Devam Cizelgesi
T.C. ESKISEHIR TEKNIK UNiVERSITESI
MIMARLIK VE TASARIM FAKULTESI

STAJ DEVAM CiZELGESI
GGRENCININ;
Ad-Soyads | a.
T.C.Kimlik Numarasi | e
Kayith Oldugu BOlimdn Adi | s s rsssssr s
Staj Yapilan Kurum/Kurulus | e st ssna s s e e rasas
GON TARIH iMzA GUN TARIH imMzA GON TARIH tmza
wdd e / B N -
I Y - I - Y
N 20 - Y - S Y o
SO o - Y - Y 0 -
S - il ol v Y Y —
I —_— B - B Y
I - T o - O Jo%
IR 2 - S A - Y 2
vl i e I - R -
Y - I - B 2
B Y - R o - Y
Y 2 . Y - R Y -
2 - vl il e R Y -
Y 20 Y Y -
Y S - Y 2 - Y 2 -
KURUM/KURULUSUN STAJDAN SORUMLU PERSONELININ:
Adi-Soyadi PPN
Unvam
imza Mithir
ONEMLI NOT:
o Oprenci izinli oldugu ginlerde imza atmayacak ve izinli oldugu ginleri staj devam cizelgesinde belirtmeyecektir.
« Mimarlik ve Tasarim Fakiltesi dgrencisi kayith oldugu bsliimin Bsliim Staj Kilavuzu esaslarina gore ........... i§ gilnii staj yapmak zorundadir.

« Oprenci raporlu oldugu giinleri telafi etmek ve raporunu ilgili “Bolim Staj Komisyonu”na bildirmek zorundadir.

* Bu formun “Kurum/Kurulug Degerlendirme Formu” ile birlikte kapah zarf i¢inde &3renci/posta araciligiyla Fakiilteye gonderilmesi arz/rica

olunur.
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APP-3. Attendance Chart

T.R. ESKISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY
FACULTY OF ARCHITECTURE AND DESIGN

ATTENDANCE CHART
Name-Surname of the Student | e i e e
IDNumber ] e
Department | s ———————
INSHEULON/OMEANIZAtION | eeceeeecssssssssssossm e ssssssses s sssmes o sssssssssseses
DAY DATE SIGNATURE DAY DATE SIGNATURE DAY DATE SIGNATURE
Y - fod Y
fod il ol oo e
Y [ wd f
y S - /of il od
foud fod wf il e
Sod or foud i of
Y - fd ol ok
Y - Yo vl wd
Y- /.t Y -
Y - fd .
I Y - Y - fd
B B - B Y - Y
B - Y o - ol
R - v v Y

INSTITUTION/ORGANIZATION AUTHORITY
Name and SUMNAME  © ...oovvirreeeirieneirnenensrenmiiereenenraran

Title
Signature/Stamp

NOTES:

o  The student will not sign the chart on his/her off days and will not state the off days on the chart.
e  Astudent registered in a department of the Faculty of Architecture and Design has to carry out internship for work days

according to the elements stated in the Inernship Manual of the Department.
e  The student has to compensate for the days he/she reported sick and has to submit the medical report to the Department

Internship Commission.

e  This form is to be submitted together with the “Institution/Organization Student Evaluation Form” to the Faculty by the

student or via postal service.




Eskisehir Teknik Universitesi 28/02/2023 tarihli ve 5/2 sayili Senato Karariyla Kabul Edilen;

EK—4. Kurum/Kurulus Staj Degerlendirme Formu

T.C. EREISEHIR TERNIK ENIVERSITES]
MIMARLIK VE TASARIM PAKULTESL
EURTAIEURELES $TAY DEGYRLENDIRLE PORME Fotograf
OGRENCE BILGILERT
Adr-Sevaids :
Felefon Numarsa PSR ==
T.C. Eimlik Ne H Seaja Baglanun Tarihi
Boinmena Adi; Stajdae Avrhg Tariki
GERENGI DESERLENDEAME FORMU
DESERLENDIRME ‘ O i | onra |zawe [9O°
NO | | rereni KRITER AGIKLAMAS! i e | . ZAVIF
15} i1}
1 | ssestesamiigas tglhi alammin gerektreidi teoetk ve pratik bitghs ve resiodinr ghirey v
sarumhiuklanr tapimasi
2 | miesleki Bocarlsl Maslog deltgh vyzulamatarcaki beverizss
Gelen yanh ve/weya sbetl takmailan dogru algiarag: fiketering wcusd
2 | theigim Beceris) vefueya yvanis clarak ifce ecebdmes), bigivi
SRDSNARA v eogru clarak iletzbilmes)
4 Ehip Gal Galigma atkadaglare de yardimlasmas, ckip caliyma fempoiina ayal
Yathink wecurbirmes, ekig galis katki salavabii
= Yerullklere apk aimas, shsikiddert geatp arrarmbiyahilmesi, daha desi
L]
3 :::lml' Guligtirme geeoulzre kenemi hanrizyabiirees, bigive becestsing arttirma gabas
) Tag. gErUnagil ve nezakety, davraniglan i efrafica glven telken ohresy
& | Temsil Yatenaj! RLrLIm it danramilan e drnek olrmass
. Goney v sarumiuhuklannn biircinde ciras, Coorirdz caksuf kooupd
7 | Dzverth Calizmask sanuchirndimasi
Onceltident  beliviernest, i3 plantamasini we  ofganizasyant  Jaman
& |izaman Youoiim) fakterCrali didkate alarak gergakinglirmest
. 4 saatlerne uyumL, verden géeevi verlien sirelerde hilinmeye Ooer
@ | by Disipling gtstormes:
10 | Kuraliara Wyama Rurum/unatugur kuratanna ugmas oo ezen gosicrmes
Oafestendirme Notu {ORTALAMASIF®
+ Degeriandirme Bage. FIR,ED $hus vt S0 olmss dorumoxda 8freac hazanh sxyilr.
Asafinaso BDMLER] ACIKRAYIC) SEKILDE YAZMANID ARZ/RICA EDERIZ.
1| Ogrercinin en gigls vanien nekscr?
2|| Ofrencinin ehad biiouguni? wanler ralercir?
1 Ogrercinin Minartk we Tasanm Fakiftesndn sichdy sgstim. agretimen kaltesi konusunda pened
gANULnIiTG: bedrtiniz.
4| 3u sgrendyi enazurayetten sonsalstitdam ebreyl dugtnue miskniz?
3 Ogrercitenr caba iy yetgebdmelen ign ok dneritenr varsa ictfen balirtiniz,
Ayirdiiniz 2aeman vo emai ign jegeliir odeiz
Bu Bl Kerom Koot Yeikilferi Tarafudim Dolduriacalonr.
STA YER] Bilaizerl KURLM/KURULUSUN STAFDAN SORUMLL
PERSONELINN;
S3a| Yarl Adi Adr-Sovad: Unvam :
583 Yart Adres) .
Tebelon /Fze !
Enternat Adresi : tmaa:-Milhir




APP—4, Institution/Organization Student Internship Evaluation Form

T.R. ESKISEHIR TECHNICAL UNIiVERSITESI

FACULTY OF ARTCHITECTURE AND DESIGN Photo
STUDENT INFORMATION
Name-Surname : Phone Number : ....cvnenseens
ID Number Internship Start Date & ceeveeceevnereennn 1 E—
Programme : Internship End Date TN SRR A,
Permanent Address :
INTERN EVALUATION FORM
ery [Satisfact Very
d P
No [Evaluation Criteria Explanation tood z:;o lory (zo)or Poor
5) (3) (1)
Displaying a strong sense of the mission and
. responsibility of the related area, with the full command
n Field Knowledge of the theoretical and practical knowledge it requires
2 Professional skill \Ability of applying knowledge related to profession
\Accurate comprehension of the written and/or oral
3 \ICommunication instructions, accurate verbal and/or written expression
skills of ideas, accurate and punctual delivery of information
Inclined to team work  |Providing assistance to co-workers, adapting to team's
4 speed, contributing to teamwork
Having an open mind, ability to see the shortcomings and
5 Self- eliminate them, being prepared for further steps, making
Development effort to increase knowledge and skill
Appearing professional and bei olite, earning the
Representational PP g P ' eing poli g
6 Skills trust of others, performing exemplary workplace actions
Devotion to Being aware of the duties and responsibilities, ability to|
? Work conclude assigned tasks
Time Determining priorities, fulfilling the determined work
8 Management plan by taking the time factor into account
S Ability to adapt to working hours, making effort to finish
2 Discipline the given task before deadlines
10 Attendance at work Maintaining workplace attendance except extraordinary
circumstances
Overall Evaluation Score (AVERAGE)*

*If the general evaluation score is above or equal to 3, the intern is accepted as successful.

PLEASE FILL IN THE FOLLOWING FIELDS IN DETAIL

school?

1 Intern’s strengths
2 Intern’s weaknesses
3 General opinions about the quality of intern’s education provided by vocational

4 Would you consider to employ this intern after his/her graduation?

5 If any, additional suggestions: ..........

Thank you for your time and effort.

This part will be filled by authorized staff of the establishment.

INSTITUTIONAL/ORGANIZATIONAL INFORMATION

Name :

Address

Title

Telephone/Fax

Web Address

Signature/Sta

mp :

INSTITUTIONAL/ORGANIZATIONAL AUTHORITY
Name-Surname




EK-5. Staj Raporu Sayfas1 Ornegi

T.C. ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI

MIMARLIK VE TASARIM FAKULTESI STAJ RAPORU SAYFASI ORNEGI
OGRENCININ CALISTIGI BOLUM: ....cc.ooverenrvereneesessesessessessesnsssssasssssssssssessessssassassssessssrassssasssesses

TARIH: ../ e/ cenvens

KONTROL EDEN BiRiIM SORUMLUSU: ...cccouiriineriesenisssseisssesssssssssessssssssssssessassssssssssassassssssssnsensn
iMZA, KASE/MUHUR  ceeeeseenenensessesnsenserassaresenerssReass ses e senseseRe RS SenenneRS SeEera SR R aensenaRes




T'eknik

APP-5. Sample Training Report Page

T.R. ESKiSEHIR TECHNICAL UNIVERSITY
FACULTY OF ARCHITECTURE AND DESIGN

TRAINING REPORT PAGE

THE NAME OF THE DEPARTMENT WORKED AS INTERN: ...cccererserncrusansmsnesecsmmncesmsnenmsnmaamsnsnnnes

DATE: .../ s ef cevvnereens

APPROVAL OF THE AUTHORIZED PERSON FOR INTERNSHIP: ...cccovvunsurecnnsmsasearsssssmeaseasesassnssesse
SIGNATURE, COMPANY STAMP/SEAL :




EK-5a. Staj Raporu Kapak Sayfasi

T.C. ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
MIMARLIK VE TASARIM FAKULTESI

(Times New Roman Kalin 18 Font)

Staj Raporu

\ ]
I

(Times New Roman Kalin 22 Font)

Ogrencinin

Adi - Soyadi :
T.C. Numarasi : (Times New Roman Kalin 16 Font)

Boliimii:

ESKISEHIR



|

APP-5a. Internship Report Cover Page

T.R. ESKISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY
FACULTY OF ARCHITECTURE AND DESIGN

I

l

(Times New Roman, Bold, 18 pt Font)

Internship Report

J

|
(Times New Roman, Bold, 22 pt Font)

Student’s

Name and Surname :
ID Number: (Times New Roman, Bold, 16 pt Font) Department:

ESKISEHIR



Edilen;
EK-5b. Staj Raporu I¢ Kapak Sayfas:
T.C. ESKiSEHIR TEKNIK UNIVERSITES]

MIMARLIK VE TASARIM FAKULTESI STAJ RAPORU iC KAPAK SAYFASI

OGRENCININ;

Adi=Soyad

Fotograf
T.C. Numarasi

Bolimii D retentereseesnenerteaaerretassaeere st aes seaeeseneensabaean
Kayit Yili © eteeeresrenseaer et aestes et sae e seeaes enes et ensatasenn

STAJ YAPILAN KURUM/KURULUSUN:

Adi it e e e e e wfie e e ve e e e mutmyn « e @ nimme = o n n e o imin o 4 n 8 8 bimmn s 0 a0 g s
Adresi g S
Telefon T et ieeeeaeen
Faks T i e e e e e va et HET e e e e E8s e v nnaeenaaresareraraenarens
E-mail F vt e v e agin e e ee pimEmir e v ey e b e e s h e o s nEnlen o e e b aiaEnn
Stajm Baglangig Tarihi  © ...
Stajin Bitig Tarihi -y T T SO e - > Y

STAJ YAPILAN KURUM/KURULUSUN STAJDAN SORUMLU PERSONELININ;

imza-Mihiir
Unvani D rveestrenesenesassreesnrarats e nnesesnass

Adi-Soyad:



APP-5b. Internship Report Inner Cover Page

T.R. ESKISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY
FACULTY OF ARCHITECTURE AND DESIGN

INTERNSHIP REPORT INNER COVER PAGE

STUDENT'S; Photo
Name-Surname D ettt st s e b st b e e s e e e s
1D Number D ettt s et e et she s aesoassen sesaneus sueserin
Department D et e et e s et s e e e e en e s are s

Registration Year

INSTITUTION/ORGANIZATION:

Name D e et e s et e e s e aes e s
Address

Phone T S SOOI YOS SO
Fax e e e s ah s ereseresas e na sne e
E-mail e @i
Internship Start Date D eterrtressemersestetesaeeaaesse et astastateen beanaseaentanas
Internship End Date D et es s et et nne e ser e sr e eae sranenere sennes

INSTITUTION/ORGANIZATION AUTHORIZED PERSON FOR INTERNSHIP:

Signature-Seal D eerertrteieetsaesarteneesaetaeseastaatseebe snnsessanabenrrnn
Title

Name-Surname L eeriiseesresesiresetisesinteesisseiateses et ses nesntsennnttanann



Edilen,
EK-6. Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkisi1 Ogrenci ve Isveren Bilgi Formu

STAJ UCRETLERINE iSSiZLiK FONU KATKISI OGRENCI VE iSVEREN BILGi
FORMU

3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu’na gore isletmelerde Mesleki Egitim Goren Ogrencilerin
Ucretlerinin bir kismmin igsizlik sigortasi fonundan karsilanmasma iligkin usul ve esaslar1 kapsaminda
staj yapan ve iicret alan 6grencilerin igyerlerine “igletmede yirmiden az personel ¢alistyor ise asgari
ficretin net tutarimin %30 unun iigte ikisi, yirmi ve iizeri personel ¢alistyor ise asgari iicretin net tutarinin
%30 unun iigte biri” devlet katkisi olarak yatirilacaktir.

NOTLAR:
. Kamu kurum ve kuruluslar1 bu kapsam digindadir. Kamu kurum ve kuruluslarinda staj yapan

ogrenciler igin bu form doldurulmamalidir.

. Ogrenci kurum/kurulustan ticret almiyorsa/almayacaksa bu form doldurulmamalidir.

OGRENCIYE AIT BILGILER:

Adi—Soyadi .

T.C. S

Dogum Tarihi .o
Bolimii L e rriereeeertatateareneneatentataereracnoaas tsasneneresih
Telefon L et e et e et ee e e et e s

ISLETMEYE AIT BILGILER:

..................................................................... Firma Yetkilisi

isletmenin/Firmanin Ady | *7" s fevensvennvnnvnnyenilinenamranerens Kase/Imza

.....................................................................

Caligan Personel Say1st | ....cocoovvviiiiiiiiiiiiiins

Telefon | e eeenes 5 e e e e s o il aes

Faks | it

AL et res e s tee s r s ee e s et b et e sr et aaaana st baeasse b hnaraeaaeeseaas

.....................................................................................................

Banka IBAN Numarasi
(TROO 0 0000 0000 0000] TR ....cccoerereemrcicirinririreriiersienesesensisne s bt sesssens s ssssssesassssessesns
00 gibi okunakli aralarda
bosluk brrakarak yaziniz.)

Ogrenci Isletmeden Ucret |__|
Alacak mi? EVET HAYIR

NOT: Kurum/kuruluga devlet katkismin ddenebilmesi i¢in 6grenciye iicret ddendigine dair banka dekontunun her
aymn 4’iine kadar Dekanligimiza ulagtiriimas: gerekmektedir. Dekont gondermeyen kurumlara/kuruluslara 6deme
yapilmayacaktir.

e-posta (Biriminizin e-posta adresi) : .......ccoorrivennnnnn @evrerreeeneenemenrer et

Fax (Biriminizin faks numarast)........c..cocoverveieinnenrenn,



EK-7. Staj Ayrilis Formu

T.C. ESKIiSEHIR TEKNIiK UNIVERSITESI
MIMARLIK VE TASARIM FAKULTESI STAJ AYRILIS FORMU

MIMARLIK VE TASARIM FAKULTESI
(Ogrenci Isleri Birimine)
FaklHeniz. ..o e Fheveren HiEevesnranens
Bolimiik L, numaral Sgrencisi
......................................................... , Stajm1

nedeniyle
tamamlamadan kurumumuzdan/kurulusumuzdan ayrilmistir. SGK ¢ikis islemlerinin .../.../20... tarihi

itibartyla yapilmasi i¢in geregini bilgilerinize sunarim.

(Tarih/imza/Kase)

.............................................................

Staj Yeri Yetkilisinin Unvani/Adi—Soyad1



Edilen;

APP-7. Internship Cancellation Form

T.R. ESKiSEHIR TECHNICAL UNIVERSITY

FACULTY OF ARCHITECTURE AND DESIGN
INTERNSHIP SITE CHANGE/CANCELLATION FORM

FACULTY OF ARCHITECTURE AND DESIGN (Office for Student Affairs)
Your Faculty ...................... programme student whose ID Information is ................... has quit

his/her ................ day obligatory internship on the date of ...................... due to the excuse stated
above. Kindly submitted for your necessary action to initiate the Social Security termination procedures
as of ..../.../20....

(Date/Signature/Stamp)

.................. L
Title and Name—Surname of the Institution/
Organization Authorized Person for Internship



Teknik Edilen;
EK-8. Boliim Staj Komisyonu Staj Degerlendirme Formu

T.C. ESKISEHIR TEKNIiK UNIVERSITESI
MIMARLIK VE TASARIM FAKULTESI
BOLUMU STAJ KOMISYONU

STAJ DEGERLENDIRME FORMU

OGRENCININ

Adi-Soyadi T eettteieereencaiEaectnentnananeentaceerrraresfierertecresntrananstneanenns Fotograf

T.C. Kimlik Numarasi L PR Beerneiaenranaanaraoa s

Boliimii L PPN
DEGERLENDIRME PUAN
KURUM/KURULUS STA] DEGERLENDIRME PUANI®? (1-5 PUAN) |
STAJ DEGERLENDIRME KOMISYONU DEGERLENDIRME PUANI (1-5 PUAN)  [ieieecenriennens
a Cok lyi (5), Iyi (4), Orta (3), Zayf (2), Cok Zayif (1)
b Stajin bagsarili sayilabilmesi igin; staj yapilan kurum/kurulug tarafindan yapilan degerlendirme ve “Staj

Degerlendirme Komisyonu”nun, Ogrenci Staj Raporunu Degerlendirme sonuglarmin her birinin 5 tizerinden en az 3 olmast
gerekir.

EBASARILI []BAsARISIZ

BASARISIZ 1SE GEIEKEESI: .. euiueieter et ettt iee et eeteit ettt e i eiee eenens et et seneanehenaeseesansre bbb rene sasanenaensesmmemsesnsnanens

DEGERLENDIRME TARIHI ...... fovoid.

BOLUM STAJ KOMiSYONU

Bagkan:
Adi-80yadI 1 o
Unvant ettt e et et e s aen s menenernenenen Imzast
Adi—Soyadi Adi—Soyadi
Unvani D eereteererereaieesteetessteeenesettasnttaaaeteeetrrnnnranannns Unvani :
imza D ietsiseereeeessensetcessnssrssessrisssstssssssieaseresnssennnnts IMNZA © ettt e s e e e e esenes

ONEMLI NOT: Bu form Bé6liim Staj Komisyonu tarafindan doldurulacaktir.



T.R. ESKISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY FACULTY OF ARCHITECTURE AND
DESIGN

........................... DEPARTMENT

STUDENT’S

NAME-SUITIAINE - nenirinee e e et e e e e e e e e Photo

ID Number L PP

Department L P T J L AP o

EVALUATION SCORE
INSTITUTION/ORGANIZATION EVALUATION®® (1-5 SCORE)

EVALUATION OF THE INTERNSHIP EVALUATION COMMISSION
OF THE DEPARTMENT (1-5 SCORE)

2 Very Good (5), Good (4), Satisfactory (3), Poor (2) and Very Poor (1) ® Evaluate the institution/organization in
which the student completed his/her internship and the Programme Internship Coordinator, the results of the
internship evaluation report is successful if it is above or equal to 3 (each one) out of 5.

I:I SUCCESSFUL I:] UNSUCCESSFUL
If UNSUCCESSFULL, the reason iS .. ..ccccovevr vt ireeee e cieeeenaeeeannrsensn
EVALUATION DATE ...... foveidnin
DEPARTMENT INTERNSHIP COMMISSION Chairman;
NAME—SUINAINIE : o.vveveeiiieeneeeeeeeeeeeeeverseeessenensseeernesessassannes
Title L eeeerteeesiessieresesiieeesieesernrbrarreaaaerrrararararrtaees
Signature d eeesrere ittt sttt s et e et et e ane e ae e rns
Member:
Member:
NAME—SUINAME  © oovverreerienrreeeriresseesserneeesereeseseasesssne
NAME—SUIMAITIE  cevevriiiieiiiei e eeeeeeeeteeeereeeeeeeaeeeeeseassans
Title D eerrerreeiieerreeesto b tbastteeeseseaneraasaanan TIIE 1 e r e e e rne s
Signature L e ee e e e e a e e naes Signature

..............................................................

NOTE: This form will be filled by the Intership Commission of the Department



