Eskisehir Teknik Universitesinin 1/8/2024 tarihli ve 9/3 sayih Senato Karariyla Kabul Edilen;

ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
YEMEK HIZMETLERI YUORUTME KURULU YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag ve kapsam
MADDE 1 - (1) Bu Yonerge; Eskisehir Teknik Universitesi 6grencilerinin ve personelinin
beslenme ihtiyaglarinin kargilanmasi amaciyla olusturulan Eskisehir Teknik Universitesi Yemek
Hizmetleri Yiiriitme Kurulunun ¢alisma esaslarin diizenler.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu Yonerge; Eskisehir Teknik Universitesi Yemek Hizmetleri Yiiriitme
Kurulunun ¢alismalarim kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yonerge; 2547 sayih Yiiksekégretim Kanunu'nun 46 nc1 maddesinin 1
inci fikrasinin (i) ve (j) bentleri ve 47 nci maddesinin 1 inci fikrasinun (a) bendi ve “Yiiksekdgretim
Kurumlan Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Yénetmeligi’nin 4
linci, 5 inci ve 15 inci maddeleri ve diger ilgili hiikiimleri ile “Deviet Memurlar1 Yiyecek Yardim

Ydénetmeligi”ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDKE 4 - (1) Bu Yonergede gecen;

(a) Denetim Kurulu: Eskisehir Teknik Universitesi Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulunu
isleyis ve mali yonden denetleyen kurulu,

(b) Genel Sekreter: Eskisehir Teknik Universitesi Genel Sekreterini,

(¢) Katki: Yemek bedelinin biitceden karsilanmayan kismimin; $frenci ve personel
tarafindan elektronik ortamda 6denen ve Yénetim Kurulu karariyla belirlenen miktan,

(¢) Rektor: Eskisehir Teknik Universitesi Rektoriinii,

(d) Senato: Eskisehir Teknik Universitesi Senatosunu,

(e) Universite: Eskisehir Teknik Universitesini,

() Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulu: Eskisehir Teknik Universitesi Yemek
Hizmetleri Yiiriitme Kurulunu,

(g) Yénetim Kurulu: Eskisehir Teknik Universitesi Yonetim Kurulunu,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurullarinin Olusumu, Giorev ve Sorumluluklar:

Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulu ve gérevleri

MADDE 5 - (1) Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulu; Genel Sekreterligin teklifi ve
Rektériin onayiyla her yil ocak ayinda bir yil stireyle Universite personeli arasindan atanan biri
bagkan, biri muhasip liye olmak lizere 5 (bes) asil iiyeden olugur. Kurul; idari ve mali yonden
Genel Sekreterlige karst sorumludur. Yemek Hizmetleri Yiirlitme Kurulunda kararlar oy
¢okluguyla ahinir, oylarin esitligi halinde bagskanin oyu dogrultusunda karar alinmis sayilir. Yemek
Hizmetleri Yiiriitme Kurulunun gorevleri sunlardar:

(a) Ogrenci ve personelden yemek katki bedelini elektronik ortamda tahsil etmek ve her yil
yayimnlanan parasal sinirlar ve oranlar hakkindaki teblig hiikiimlerine gore Kurul adina agilacak
olan banka hesaplarina yatirmak, karar defterine tahsil edilen tutarlar islemek ve belgeleri 5 (bes)
y1l siireyle saklamak,
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(b) Universite Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 tarafindan mali yil bitgesinden
memurlarin 6gle yemegine yardim tertibinden aktanlan tutarlan Kurul hesaplarinda takip etmek,

(¢) Universitede gorevli diyetisyen veya gida mithendisi tarafindan, gérevli diyetisyen veya
gida miihendisi olmamas: durumunda ise Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulu iiyeleri tarafindan
hazirlanan aylik meniileri onaylamak,

(¢) Kapsama dahil personelin diizenli olarak yemek hizmetlerinden yararlanmasin
saglayacak tedbirleri almak,

(d) Kurul faaliyetleriyle ilgili olarak kararlar almak ve ahinan kararlarin, karar defterine
diizenli olarak iglenmesini saglamak,

(e) Didnem sonw/yilsonu hesaplarini kontrol etmek,

(f) Yemek hakkediglerinin 6deme emirleri ve tahakkukunu gergeklestirmek,

(g) Gelir ve gidere iliskin kayitlar1 tutmak,

(g) Giinlik ¢ikarilan yemeklerden numune alinmasini ve sahit numune ile tutanaklarinin 72
saat muhafaza edilmesini saglamak,

(h) Calisan kismi zamanh dgrencilerin puantajlarini tutmak ve tfist yaziyla vaktinde ilgili
yerlere bildirmek,

(1) Yemek hizmetinin verilmesinde calisan personelin hijyen egitimi ve usta 8gretici
belgelerini almasin saglamak,

(i) Universite yemekhanelerinden yararlanacak ogrenci ve personelden tahsil edilecek
katki bedellerinin belirlenebilmesi i¢in her y1l ocak ayinda ve ihtiyag duyulmas: halinde yilin diger
aylarinda Yonetim Kuruluna sunulmak lizere Genel Sekreterlige yemek fiyatlariyla ilgili bilgi ve
piyasa aragtirma raporu hazirlamak,

(1) Yemek servis hizmetlerinin saglikli ve kaliteli bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in hizmet alinan
firmaya numunelerden analiz yaptirtmak ve diger gerekli tedbirleri almak,

(k) Yemek hizmetinde gorevli personel arasinda is béliimi yapmak ve denetimini
saglamak.

Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulu Basgkanmin gorevleri

MADDE 6 — (1) Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulu Bagkan: idari ve mali yonden Genel
Sekreterlik Makamina karsi sorumludur. Gérevleri sunlardir:

(a) Yemek hizmetinin sunulmasi, 6grenci ve personelden yemek katki bedelinin elektronik
ortamda alinmasiyla ilgili tim kararlar: almak ve ilgili islemlerin takibini yapmak,

(b) Birim i¢i ve dis1 organizasyonu saglamak ve isleyisi kontrol etmek,

(¢) Ihtiyaglarin zamamnda ve aksamaya neden olmaksizin sajlanabilmesi igin gerekli
bildirim ve yazigsmalarin yapilmasini saglamak,

(¢) Yemek hizmeti malzemeleri olarak ihale yoluyla saglandig: takdirde, teknik sartname,
idari sartname ve hizmet alim so6zlesmelerinde belirtilen hususlara titizlikle uyulmasim saglamak,

{d) Dénem sonu /y1l sonu hesaplarinm kontrol etmek.

Muhasip iiyenin gorevleri

MADDE 7 — (1) Mubhasip iyenin gérevleri sunlardir:

(a) Elektronik satislarla ilgili iglemleri takip etmek ve kayitlarnim tutmak,

(b) Malzeme giris ¢ikis figlerini incelemek, kayit etmek ve 6giin maliyet hesabim ¢ikarmak,

(c) Isletme hesabi defterini tutmak,

(¢) Mevcut durumu (yemek yiyen &grenci, personel, is¢i, misafir vb, sayilan, &grenci
katkis: tutarlar1 vb.) gosterir hesaplar her hafta Universite Strateji Gelistirme Daire Baskanliina
ve Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kuruluna sunmak,

(d) KBS’ye 3 aylik mizan girislerini yapmak,

(e) Vadeli-vadesiz hesap agma, bunlari izleme, 6deme ve tahsilat islemlerini yapmak.
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Kart islemleri siireci

MADDE 8 — (1) Universite Bilgi Islem Daire Bagkanlig1; 5grenci, akademik personel, idari
personel, siirekli ve gecici ig¢i ile diger mevsimlik calisanlar, resmi gérevli personel ve misafirlere
ait akilll kimlik kartlarinin kontroliiyle sistemin isletilmesi islerini yiiriitiir. Ogrenci, akademik
personel, idari personel disindaki diger tiim ¢aligan personel ve misafirlerin akilli kimlik kart: talep
ve iade islemlerini ger¢eklestirir.

Denetim kurulu ve gorevleri

MADDE 9 — (1) Rektériin gorevlendirecegi Universite Genel Sekreteri veya Genel Sekreter
Yardimeisi, bir Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii Sekreteri/Sube Miidiirii, 1 akademik ve 2 idari
personel olmak tizere toplam 5 (bes) liyeden olusur. Yilda en az bir kez ve gerekli hallerde isleyis
ve mali yonden Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulunu denetler.

(2) Denetim sonucu hazirlayacagi raporu Rektor’e sunar.

UCUNCU BOLUM
Mali igler

Yemek bedellerinin tahsilatt ve islemler

MADDE 10 — (1) Elektronik sistem tizerinden (Internet, kiosk ve harcama finiteleri) yapilan
yemek satislarinin tahsilati, internet iizerinden bankamatik veya kredi karti aracilifiyla yapilir.
Harcama islemleri ise yemekhanede bulunan harcama turnikesi ve harcama iinitelerinden
gergeklestirilir. Yemek bedeli i¢in nakit tahsilat yapilmaz.

(2) Universite dgrencilerinin ve personelin yemek hizmetinden faydalanmasi icin, is
giinlerinde, ilgili giine dair yapilacak satin almamn 2 (iki) ig giinii 6ncesine kadar yapilmus olmasi
gerekir. Ongérillemeyen idari tatil giinlerinde (Kar tatili vb.) yapilan satin almalara ait iade islemi
yapilmaz ancak sonraki gilinler i¢in yerine islemi yapilabilir.

(3) Ogrenci, akademik personel, idari personel, siirekli ve gegici isci ile diger mevsimlik
caliganlar, resmi goérevli personel ve misafirler akillh kimiik kartlanim kullanarak yemek
hizmetinden faydalanir. Karti olmayan 6grenci veya personel, misafir yemek licreti lizerinden
giinliikk olarak 6deme yapar. Satin alinan yemeklerin iicreti iade edilmez. Toptan yemek satisi
yapilmas: halinde (toplanti, kongre, seminer, kres, anaokulu vb.) yemek bedelleri, Yemek
Hizmetleri Yiritme Kurulu veya Genel Sekreterliin ilgili resmi yazis1 karsilifinda Yemek
Hizmetleri Yiiriitme Kurulu tarafindan tahsil edilir. Yemek bedelleri, kredi kart1 veya bankamatik
kartiyla Yemek Hizmetleri Yiriitme Kurulu tarafindan Universitenin kurumsal hesaplarinin
bulundugu Banka Subesine bagh “Sanal Pos” sistemi {izerinden tahsil edilir,

(4) Elektronik ortamda kredi karti veya bankamatik kartiyla yapilan yemek satislarinda;
gimliik, haftalik, aylik ve yilik rapor alimir. Akill kart sisteminde (Akilli kart arizalari, internet
baglanti problemleri, kimlik karti teslim edilemeyen 6grenci ve personel) yasanan teknik
problemler durumunda hazirlanan “tutanaklar” raporlara eklenir. ilgili banka “Sanal Pos™ sistemi
lizerinden de giinliik, haftalik ve aylik satig raporlari alinar.

(5) Yemek Hizmetleri Yiiritme Kurulu tarafindan yapilan yemek satislarinin hak edis
odemelerinin hak edig tahakkuk belgeleri, Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulu tarafindan
hazirlanan rapor ve tutanaklar 5 (bes) yil siireyle saklanir.

(6) Elektronik ortamda yapilan yemek satig bedelleri Yemek Hizmetleri Yiirlitme Kurulunun
ilgili hesabina gelir kaydedilir.

(7) Yemek hizmetine ait her tiirlii satin alma islemleri ilgili mevzuat ¢ergevesinde ve teknik
sartnameye uygun olarak Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulu tarafindan saglanir,

Ogiin maliyeti
MADDE 11 - (1) Yemek Hizmetleri Yiirlitme Kurulu Baskanlig1; meniiter kapsamindaki
malzemelerin gramajlarini ¢ikarir ve bu malzemelerin satin alma birim fiyatlarim kullanarak
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yaklagik malzeme maliyetini hesaplar. Maliyete, devlet memurlan haricinde galigan diger personel
giderleri dahif edilir. Su, elekirik ve dogalgaz giderleri dhil edilmez.

Elektronik satis ve kontrol sistemi

MADDE 12 — (1) Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulu tarafindan Elektronik satis ve kontrol
sisteminden yemek bedelleri katkisinin tahsili ve izlenmesi elektronik ortamda gergeklestirilir ve
boylece hizmetin devamlihigi saglanir.

(2) Ogrenciye glinliik elektronik sati, Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulunun belirledigi
saatlerde yapilir.

(3) Ogrenciye, akademik personele, idari personele, siirekli ve gecici igcilerle diger
mevsimlik ¢alisanlara, resmi gérevli personele ve misafirlere yemek yeme taleplerinden dnce
elektronik satis yapilir.

(4) Elektronik satiy ve kontrol sisteminde bilgiler, elektronik ve uygun ortamlarda
(sunucuda) Universite Bilgi Islem Daire Baskanligimca saklanir, Yemek Hizmetleri Yiiriitme
Kurulu tarafindan kontrol edilir.

Satin alma ve 6demeler

MADDE 13 - (1) Yemek Hizmetleri Yuriitme Kurulunun tiim ihtiyaglart Yemek Hizmetleri
Yiiriitme Kurulu tarafindan mevzuata uygun satin alma usulleriyle yapilir.

(2) Her tiirl satin alinan iiriin, depoya girmeden dnce Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulu
Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan incelenir ve kabulii yapilir.

(3) Yemek hizmetinin malzemeli olarak satin alindig1 durumlarda ilgili firmalara 6demeler,
Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulu tarafindan mevzuata uygun satin alma usulleriyle yapilir.
Yemek hizmetinin malzemeli olarak satin alindign durumlarda ilgili firmaya yemek saatleri
icerisinde yemek hizmetinin kesintisiz verilmesi ve herhangi bir aksaklifin yagsanmamasi igin
gerekli dnlemleri almas: gerektigi yazih olarak bildirilir. Odeme islemleri ise rezervasyon sayisi
yerine yenilen 6giin miktarina gore yapulir.

(4) Personel satiglarindan elde edilen gelirler ile &grenci satiglarindan elde edilen katki bedeli
olan gelir, her y1l yayinlanan parasal sinirlar ve oranlar hakkmdaki Genel Teblig Hikiimlerine
gore Yemek Hizmetleri Yiirtitme Kurulunun banka hesabina yatirilir,

Yemek Yardimi ve etkinlikler

MADDE 14 — (1) Yemek yardimiyla ilgili islemler, Rektorlilkce belirlenen kontenjanlar
cergevesinde Universitenin birimlerinin 6nerisiyle Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

(2) Egitim, sempozyum, kongre, konferans, panel, spor karsilagmalan vb. etkinliklere
katilacak olan &grencilere verilecek olan kumanya adedi, yillik olarak Yoénetim Kurulu karariyla
belirlenir ve Genel Sekreterlik tarafindan Yemek Hizmetleri Yiirittme Kuruluna bildirilir. Yapilan
etkinlikler; etkinlige katilan kisi sayisi, amaci ve tarihi belgelendirilerek kayit altina alinr.
Etkinliklerde verilen yemek sayisi, kullanilan malzeme giderleri hesaplanarak belirlenir ve
dosyalanir.

isletme hesabi defteri

MADDE 15 - (1) Yemek Hizmetleri Yiirlitme Kurulunun mali iglemlerinin kaydina mahsus
olmak iizere Yemek Hizmetleri Yiirlitme Kurulu Bagkanlifi tarafindan onaylanan igletme hesabi
defteri tutulur. Tutulan isletme hesab: defterinin tiim sayfalar1 Yemek Hizmetleri Yiirtitme Kurulu
tiyelerince imzalanir. Toplanan gelirler, gelir kismuna; Yemek Hizmetleri Yiirlitme Kurulu
tarafindan Universitenin ¢alistifi Bankalardan olmak kaydiyla agilacak/agilan banka hesaplarina
yatan paralarin dekontlar: da gelir kismina kaydedilir.

(2) Muhasebe kayitlarinin bilgisayar ortaminda tutulmasi halinde her yil sonu, ilgili
defterlerin dokiimii alinip gerekli imzalar tamamlandiktan sonra 5 (bes) yil siireyle saklanir.
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DORDUNCU BOLUM
) Hizmet Saatleri ve Yemek Hizmetinden Yararlanma
Ogsrenci ve personel i¢in yemek saatleri
MADDE 16 - (1) Yemek hizmeti; Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen saatlerde verilir.

Yemek hizmetinden yararlanma

MADDE 17 — (1) Universite 6grencisi, personeli, resmi gorevli personel ve misafirler
kendileri i¢in ayrilmig yemek salonlarinda belirlenen saat aralifinda yemek yiyebilirler.

(2) Siirekli ve gegici isgi ile difer mevsimlik ¢ahsanlar da Yénetim Kurulunca belirlenen
fiyattan elektronik 8demeyle, kendilerine ayrilan yemek salonlarindan faydalanabilir.

(3) Elektronik satig sisteminden kaynaklanan arizalar (network, elektrik kesintisi ve
akillikart arizalari) diginda, sonradan ddemeli (veresiye ve/veya taksitli) yemek hizmeti verilmez.

(4) Hizmetin gerektirdigi zorunlu haller disinda, yemek yiyecek higbir personele
yemekhaneden yemek gonderilmez.

BESINCI BOLUM
Cegitli ve Son Hiikiimler

Demirbas ve malzeme

MADDE 18 — (1) Yemek Hizmetleri Yirtitme Kurulu tarafindan yapilan yemek servis
hizmetlerinin eksiksiz yiiriitiilmesi ve yemek yiyenlere daha iyi hizmet verilebilmesi amaciyla
yemekhanede kullamilacak demirbag ve demirbas kapsamina girmeyen mal ve malzemelerin alim
(masa Ortlisti, bardak, ¢atal kasik, bigak, tuzluk, pecete vb.), bozulan malzemelerin tamiri, eskiyen
ve kaybolan malzemelerin yeniden temini ve yemekhane ortaminun iyilestirilmesi i¢in gerekli
goriilen dekorasyon malzemelerinin alimi i¢in 6demeleri, Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulu
yapar.

(2) Yemekhane islerinde gorevli personel i¢in alimacak olan ig elbisesi, 6nliik, kep ve ¢izme
gibi mal ve malzemelerin 6demeleri, Yemek Hizmetleri Yiirlitme Kurulu tarafindan yapilir.

Personel ihtiyaci

MADDE 19 — (1) Yemek Hizmetleri Yiiriitme Kurulunun personel ihtiyaci Universite
Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlif1 personelinden ve ihtiya¢ olmasi durumunda 2547 sayili
Kanunun 13 {incili maddesine gére Rektér tarafindan gorevlendirilecek personel tarafindan

karsilanir.
(2) Kismi zamanh 6&renci ihtiyaci, ilgili mevzuat cergevesinde kargilanir.

Yinergede hiikiim bulunmayan haller
MADDE 20 — (1) Ydnergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili mevzuat hiiklimleri

uygulamr.

Yiiriirliik
MADDE 21 - (1) Bu Yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 22 — (1) Bu Yénerge hiikiimlerini, Eskisehir Teknik Universitesi Rekt6rit yiiriitiir.
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